
PEMERINTAH KABUPATEN SAMBAS

KECAMA丁AN SAJINGAN BESAR
JaIan Merdeka No・02 Kec"Sajingan Besa「,Sambas,Kaiimantan Barat (79467)

Pos-e上kecs句inganbesa「@gmaii.com

Laman :皿p:〃s争jinganbesa「.sambas.go.id

KEPUTUSAN CAMAT SAJINGAN BESAR KABUPATEN SAMBAS

NOMOR : 05 TAHUN 2024

丁ENTANG PENETAPAN STANDAR PELAVANAN

PADA KANTOR KECAMATAN SAJINGAN BESAR KABUPATEN SAMBAS

CAMAT SAJINGAN BESAR KABUPATEN SAMBAS

Me面mbang　: a・ Bahwa dalam 「angka mewujudkan penyelenggara pelayanan public sesuai dengan asas

Mengingat

penyeienggara peme軸ahan yang baik dan guna mweujudkan kepastian hak dan

kewajiban be巾agai pihak ya[g te「kait de[gan PenyeIengga「a pelayanan pu輔k wa担

mene「apkan standa「 PeIayanan;

b. Bahwa untuk memberikan acuan daIam pe[ilaian uku「a[ ki[e巾a dan kuaIitas

PenyeIenggara peIayanan sebagaimana dimaksud dalam hu「両a, Perlu ditetapkan

Standa「 Pelayanan pada Kantor Kecamatan S卸ngan Besar Kabupaten Sambas

C"　Bahwa be「dasarka[ pertimbangan sebagaimana dimaksud hu「uf a da両u「uf b,画u

ditetapkan dengan Keputusan Camat Sajingan Besa「 Kabupaten Sambas.

1. ∪=dang-Undang Nomo「 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Jndang Da「urat

Nomor 3 Tahun 1953 tenta[g Perpanjangan Pembentukan Daerah Ti[gka=吊i

Kalima[tan (Lemba「an Negara Republik lndonesia Tahun 1953 Nomor 9〉 Sebagai

Jndang-Jndang (Lembaran Nega「a Republik Indonesia Tahun 1959 Nomo「 72,

Tambahan Lembaran Nega「a Republik lndonesia Nomo「 1820〉 sebagaimana teIah

diubah de=gan Jndang-Undang Nomor 8 Tahun 1965 tentang Pembentukan Daerah

Tingka川Tanah Laut’Daerah Tingka川Tapin dan Daerah Tingka川TabaIong dengan

Mengubah Jndang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Jndang-Undang

Darurat Nomo「 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Dae「ah Tingka川di Kalimantan

(Lemba「an Negara Repu軸k lndonesia Tahun 1965 Nomor 51, Tambahan Lembaran

Negara Repub帖ndonesia Nomo巾

2. Undang-Jndang Nomo「 5 Tahu= 2014 tentang Aparatu「 Sipil Negara (Lembaran Negara

Republik lndonesia Tahun 2014 Nomo「 6’Tambahan Lembaran Nega旧RepubIik

lndonesia Nomo「 5494);

3. Undang-Jndang Nomo「 23 Tahun 2014 tentang Peme軸ahan Daerah (Lemba「an

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomo「 244, Tambahan Lemba「an Negara

RepubIik lndonesia Nomo「 5587) sebagaimana teIah diubah bebe「apa kali da両erakhi「

dengan J=dang-Jndang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peratu「an Peme軸ah

Pe[gganti Undang-Undang Nomo「 2 Tahun 2022 tentang Cipta Ke崎Me[jad冊dang-

Undang (Lemba「an Nega「a Repu輔k Indonesia Tahun 2023 Nomo「 41, Tambahan

Lembaran Negara Repub冊Indonesia Nomo「 6856);

4. Peratu「an Peme軸ah Nomo「 18 Tahu= 2016 tentang Pe「angkat Daerah sebagaimana

teIah diubah dengan Pe「atu「an Peme軸ah Nomo「 72 Tahun 2019 tenta=g Perubaha[

Atas Peratu剛Pemerintah Nomo「 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah uembaran



Menetapkan

KESATJ

KEDJA

KETI GA

Negara Republik lndonesia Tahun 2019 Nomo「 187, Tambahan Lembaran Negara

RepubIik冊OneSia Nomor 6402);

5・ Peraturan Dae「ah Kabupaten Sambas Nomo「 4 Tahun 2016 tentang Pembe[tukan dan

Susunan Perangkat Dae「ah (Lemba「an Daerah Tahun 2016 Nomor 4, Tambahan

Lembaran Dae「ah Kabupate[ Sambas Nomo「 28);

6. Peratu「an Bupati Sambas Nomor 13 Tahun 2023 tentang Pe「ubahan Atas Perat躍m

Bupati Sambas Nomo「 26 tahun 2020 Tentang Road Map Refomasi Birokrasi

Pemerintah Kabupaten Sambas Tahun 2020 - 2024 (Be亜a Daerah Kabupaten Sambas

Tahun 2023 Nomo「 13),

MEMJTJSKAN

Menetapkan Standa「 Pelayana[ Pada Kanto「 Kecamatan S郵ngan Besa「 Kabupaten

Sambas te輔da冊e輔kasi Jenis Layanan dan Dokumen Standa「 Pe-ayanan,

Standar Pelayanan sebagaimana dimaksud dalam Diktum Kesatu tel℃antum dalam

Lampi「an l dan Lampi「an II yang merupakan bagian tidak te巾Sahkan dari Keputusan ini.

Keputusa[ Camat S却[gan Besa「 / Pengguna Anggaran Kecamata[ S却nga[ Besar

Kabupaten Sambas ini mulai beriaku pada tanggal dtetapka=/

Ditetapkkan di Sajingan

Pada TanggaI, 05 Januari 2024
i2長

NiP,19741 1 12200902002

7七mbusan Y筋:

1.卸pa# Sambas di Sambas

2 k創ua D脚焔b叩at勧Sambas

3'偽印e仙r Dae胎h始b叩aten Sambas



NO �JRAIAN 

1 �RekomendasiPembuatanE-KTP 

2 �RekomendasiPembuata[KK 

3 �RekomendasiPengesahanDomis帥 

4 �RekomendasiPembuatanAktaKelahi「a[ 

5 �RekomendasiPengesahanA輔Waris 

6 �RekomendasiDispensaiNikahNonMuslim 

7 �Rekomendas=zinKeramaian 

8 �RekomendasiPembuata[SKCK 

9 �RekomendasiMasukTNl/POLRi 

10 �RekomendasiSuratKeteranganTidakMampu 

11 �RekomendasiPengesahnSP3PLB 

12 �RekomendasiPe両面gandanPenya血ganPerangkatDesa 

13 �RekomendasiPengangkatanPerangkatDesa 

14 �RekomendasiPemberhentianPerangkatDesa 

15 �RekomendasiLayakSalu「Pencai「anDDdanADD 

16 �RekomendasiSu昭tLainnya 



掛謹繁藤豊AN剛NDA剛KELEKTO岬TP, 
NO �KO剛PONとり �uRA霊AN � 

1 �ProdukPelayanan �PeiayananPerekamanPembuatanE-KTP 

Masabe「lakuKTP-elseumu「hidupkecualiadaperubahanbiodata.Bagiyang 

Sudahbe…u「17tahunatauyangbeIumrekamKTP-el’yangberse∩gkutan 

dipers"akandatangkekanto「KecamatanatauD胴ukcapildenganmembawa 

Persyaratanlengkap.Waktupenyelesaianl(Satu〉harike巾auntukpenggantian 

dan2(dua)harikeriauntukpemulaIrekamawal,S軸kpersyaratanditerima 

Iengkap, 

2 �Pe「Sya「atanPeIayanan �1.Jsia17tahunatausudah/Pemahkawin 

2,FotokopiKK 

3・Fotokopibukunikah/aktaperkawinan(bagiyangbeium 

berusia17tahun) 

4.Su「atkete「angankehilangandarikepoIisian(bagiyang 

KTP/KTP-el[yahilang) 

3 �SistemMekanismedan �1・Pemohondatangmembawaberkaspengajua[ 

Prosedu「 �2.Petugasmenelitikelengkapanberkas 

3"Setelahkele[gkapanberkasbe[a「PetugaSmengarahkanPemohonke 

RuanganPerekam飢E-KTP 

4.Operato「EKTPMeiakukanPerekaman 

5.PerekamanSelesa主SeianjutnyaMenu[gguPencetakanEKTPdari 

DisdukcapilKab,Sambas 

5"Petugasmelakuka[registrasipadabukuregiste「KTP 

4 �JangkaWaktu �5-10menit(bilaja血ganlnteme=ancar),Jikaja血gan冊emetsedang 

PenyeIesaia[ �bermasaiahPemohonbisamemilihmenunggusampal」annganintemetkembali 

[OrmaIatauPemohonbisaIangsungmelakukanperekamandiDinasDukcapil 

5 �Biaya/Tarif �GRATIS 

6 �Pena[gananPengaduan, �Ema旧kecsaiinganbesa「@gmail.com 

SarandanMasukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 

l!∴、卜へ、、 

∴二膏A垂TSAJiNGANBESAR 

~ 

NIP.197411122009021002 l 



NO �KO問PON且N �uRAIAN 

1 �ProdukPeIayanan �PelayananRekomendasiPembuatanKK 

KKbenakuselamatidakadape田bahandata.Sebaiknya 

dipe巾a両SeCaraberkala 

2 �PersyaratanPeiayanan �1.PenerbitanKKBaru 

.Fotokopibukunikah/aktape爪awinan(bagiyangsudahmenikah) 

・Suratketeranganpindahda間ae「ahasal(bagipendudukdatang).Khusus 

・Fotokopiaktakelahi「an 

2"P飢ambahana[ggOtakeluargauntukmenumpangKK/kedatangan 

・KKasii(bagiyangKK-nyah圃gdisertaisu「atketerangankehiiangandari 

.Fotokopibukunikah/aktaperkav¥血an(baglyangsudahmenikah) 

・Suratketeranga叫indahdaridaerahasal(bagipendudukdatang) 

・SuratpemyataantidakkeberatanpenggunaanalamatyangdiketahuiolehRT 

da叩em駄rumah 

3.Pe[gurangananggOtakeiuargakarenapindah 

・KKas=(bagiyangKK-nyahilangdisertaisuratketeranganke刷angandari 

kepoIisian) 

・KTPasIiyangpindah0ikasudahbeトKTP) 

4.Perubahandataanggotakelua喝a/Penggantian 

.KKasii(bagiyangKK-nyahilangdisertaisuratketerangankehilangandari 

・Fotokopibukunikah/aktaperkawinan(bagiyangsudahmenikah) 

・Fotokopibuk…ikah/aktape爪awinan(bagiyangsudahmenikah) 

・KTPasljbagiya[gPerubahandata 

3 �SistemMekanismedan �1.Pemohondatangmembawaberkaspengajuan 

Prosedu「 �2,Petugasmenelitikelengkapanberkas 

3.SeteIahkeIengkapa両erkasbenarpetugasmengaiukankepadaSekcam/Camat 

untukditandata[gani 

4.PetugasmelakukanregistrasipadabukuregisterKKBa田 

5"　Berkasdise「ahkankePemhonuntukdiIa巾utkankeDisdukcapilKabupaten 

Sambas 

4 �JangkaWaktuPenyelesaian �5-10menit(b胞Pimpinanadaditempat〉.Kalaupim函andinaslua「bisaditinggaIdan 

nantidihubungipetugasviateleponpemohonbilasudahditandatanganipimpinan 

5 �Biaya/Ta面 �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan, �Ema旧Saiinganbesar@gma旧)Om 

SarandanMasukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 



3。 STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI P馴GESAHAN DOMIS書LI

約〇 �KO問PON且N �U孤iAN 

1 �ProdukPelayanan �PeIayananRekomendasjPengesahanDomisili 

2 �Persya「atanPeiayanan �Su「atPenganta「dariDesa 

Fotocopydokumenpe=dukung,SuratNikah,Akta 

KeIahiran,Ijazahterkahi「,SuratPindahdatang 

3 �SistemMekanismedanProsedur �1・Pemohondatangmembawaberkaspengaiuan 

2.PetugasmeneIitikelengkapanberkas 

3.setelahke看engkapanbe「kasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandatangani 

4・Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

PengesahanDomis冊 

5.Be「kasdiserahkankePemhonuntukd活anjutkanke 

DisdukcapiIKabupatenSambas 

4 �JangkaWaktuPenyelesaian �5-10menit(b胞pimpinanadaditempat〉.Kalau 

PimpinandinasIua「bisaditinggaldannantjdihubungi 

PetugaSViateieponpemohonbilasudah 

ditandatanganIPimPInan 

5 �Biaya/Ta面 �GRATiS 

6 �PenangananPe[gadua[,Sa「anda[ �Ema旧S却nga[besa「@gma旧oom 

Masukan �丁elepondanWAPengaduan:081319141787 

一一重　‾"へで●- i

- r cA腑的SAJINGAN BESAR

軽加ina / (IV/a)

NiP.19741 1 122009021002



4, STANDAR PEリ¥YANAN

REKOMENDASI PERMOHONAN AKTA KEUIHIRAN

NO �KOMPO鵬巨N �URAIAN 

1 �ProdukPelayana[ �PelayananRekome[dasiPe「mohonanAktaKeIahiran 

2 �PersyaratanPeiayana[ �SuratPenganta「dariDesa 

Fotocopydokumenpendukung’FotocopyKK,Fotocopy 

KTP,SuratNikah,SuratKeteranganLahi「 

3 �SistemMekanismedanProsedu「 �1・Pemohondatangmembawabe「kaspengajuan 

2.Petugasmenel航elengkapanbe「kas 

3.setelahkelengkapanberkasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatu[tuk 

ditandatangani 

4.petugasmelakukanregist「asipadabukuregiste「 

PemohonanAktaKeIahi「an 

5|　BerkasdiserahkankePemhonuntukd=anjutkanke 

DisdukcapilKabupatenSambas 

4 �JangkaWaktuPenyelesaian �5-10menit(bilapimpinanadaditempat).Kalaupimpinan 

di=aSlua「bisaditinggalda…an冊hubungipetugasvia 

teleponpemohonb胞sudahdita[datanganlPimPina[ 

5 �Biaya/Tarif �GRATIS 

6 �PenangananPe[gaduan,Sarandan �Ema旧Saiinganbesar@gmai上com 

Masukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 

宣柵AT SAJiNGAN BESAR

三岡青p, 1 9741 1 1 22009021 002



5. STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI PENGESAHAN AHしI WARIS

NO �KO蘭PONEN �URA寒AN 

1 �ProdukPeIayanan �PeiayananRekomendasiPengesahanA輔Wa「is 

2 �Persya「atanPeIayanan �SuratPemyataanA輔waris/pembagia[HartaWaris 

Fotocopydokumenpendukung,FotocopyKK,Fotocopy 

KTP,Su「atNikah,Surat/AktaKematian,AktaKelahi「an 

3 �SistemMekanismeda[Prosedu「 �1"　Pemohondatangmembawabe「kaspengajuan 

2・Petugasmenelitjkele[gkapanbe「kas 

3"　SetelahkeIengkapanberkasbe=a「PetugaS 

me[gaiukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandata[gani 

4・Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

PemyataanAhliWaris 

5.BerkasdiserahkankePemohonuntukdipergunakan 

SeSuaikepentingan 

4 �JangkaWaktuPenyeIesaia[ �5-10menit(bilapimpina[adaditempat).KaIaupjmpinan 

dinasIua「bisad軸ggaIda…antidihubungipetugasvia 

teleponpemoho[biIasudahditandatanganlPlmPinan 

5 �Biaya/Ta面 �GRATiS 

6 �Penangana[Pengaduan,Sa腫肌dan �Ema帖Sajinganbesa「@gmail.com 

Masukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 

、′ト中軸P,19741 1 122009021002



6, STANDAR PEしAYANAN

PENGAJUAN DISPENSASI NIKAH

NO �KO問PoN王N �URA帆N 

1 �ProdukPelayanan �PelayananPengajuanDispensasiNikah 

2 �PersyaratanPeIayanan �SuratPenganta「/BIangkomodeiNl,N2,N4,N7, 

Fotocopydokumenpenduku[g,FotocopyKK,Fotocopy 

KTP,AktaKelahi「an 

3 �SistemMekanismedanProsedur �1.Pemohondatangmembawabe「kaspengajuan 

2.Petugasmeneiitikelengkapanbe「kas 

3.seteIahkelengkapanberkasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandatangani 

4,Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

Pe[gajuanDispe[SaSiNikah 

5.Berkasdise「ahkankePemohonuntukdipergunakan 

SeSuaikepentingan 

4 �JangkaWaktuPenyelesaia[ �5細10menit(b胞Pimpina[adaditempat),Kalaupimpinan 

dinasluarbisad輔ggaldanna佃dihubungipetugasvia 

telepo[PemOhonbiねsudahditandatanganlPlmPlnan 

5 �Biaya/Ta「if �GRATIS 

6 �Penanga[anPengaduan,Sarandan �Emai上Sajinga[besa「@gma帖COm 

Masukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 

二転謡掛川NGAN BESAR

SAM BAS

逼迫墜豊塁、二蹴)
Nip. 19741 1 122009021002



7。 STANDAR PEリIYANAN

REKOMENDASI IZIN KERAMAIAN

NO �KOMPON各州 �U議帆N　∴ 

1 �P「odukPelayanan �PeIayana[Rekome[das=zinKeramaian 

2 �PersyaratanPelayanan �SJratPenganta「Desa 

FotocopyFotocopyKK,FotocopyKTPPemoho[ 

DataPendukung:LllnaSPBB 

3 �SistemMekanismedanProsedur �1'　Pemohondatangmembawabe「kaspeng如an 

2.Petugasmenelitikeiengkapanbe「kas 

3・Seteiahkelengkapanbe「kasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandatangani 

4"　Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

RekomendasiizinKeramaian 

5"　Be「kasdise「ahkankePemohonuntukd軸jutke 

POLSEK/POLRES 

4 �JangkaWaktuPe[yelesaian �5-10menit(bilapimpinanadaditempat),Kalaupjmpinan 

dinaslua「bisaditinggalda…antidihubungipetugasvia 

teleponpemohonb帽SudahditandatanganIPImPinan 

5 �Biaya/Tarif �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sarandan �Ema旧s争jinganbesa「@gmaii.com 

Masukan �TeiepondanWAPengaduan:081319141787 

二二三㌧、÷

CAMAT S則iNGAN BESAR

MP. 1 9741 1 122009021 002



8。 STANDAR PEリ¥YANAN

REKOMENDASI PEMBUATAN SKCK

NO �KOMPO討たN �URAIAN 

1 �ProdukPeiayanan �PelayananRekomendasiPembuata[SKCK 

2 �PersyaratanPelayanan �SuratPenganta「Desa 

FotocopyFotocopyKK,FotocopyKTPPemohon 

3 �SistemMekanismedanProsedu「 �1'　Pemohondatangmembawaberkaspeng争juan 

2・PetugasmenelitikeIengkapanbe「kas 

3・Sete-ahke-engkapanberkasbena「petugas 

mengaiukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandatangani 

4.Petugasmelakukanregist「asipadabukuregiste「 

RekomendasiPembuatanSKCK 

5.Berkasdise「ahkankePemohonuntukdilanjutke 

POLSEK/POLRES 

4 �JangkaWaktuPenyelesaian �5-10menit(b胎pimpinanadaditempat〉.Kalaupimpinan 

dinaslua「bisaditinggalda…antidihubungipetugasvia 

teleponpemohonb帽Sudahditandatanganipim函an 

5 �Biaya/Tarif �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sa「andan �Ema帖S争jinganbesa「@gma帥com 

Masukan �Te!epondanWAPengaduan:081319141787 

き’二二:軸AT SAJINGAN BESAR
TEN SAMBAS

‘oBERTUS, SP

Pembina / (IV/a)

NiP. 19741 1 122009021002



9. STANDAR PEしAYANAN

REKOMENDASi PENDAFTARAN TNl / POLRl

NO �KOMPONEN �U鼠A!AN 

1 �ProdukPeiayana[ �PeIayananRekomendasiPendaftaranTNl/POLRI 

2 �PersyaratanPelayanan �SuratPenganta「Desa/FormatPe[daftaranTNl/POLRl 

FotocopyFotooopyKK吉OtOCOPyKTPPemohon 

3 �SistemMekanismedanProsedu「 �1,Pemohondatangmembawaberkaspengajuan 

2,Petugasmenel航elengkapanberkas 

3.seteIahkeiengkapanbe「kasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandatanga両 

4.Petugasmelakukanregistrasipadabukuregister 

RekomendasiPenda償aranTNI/POLRl 

5.BerkasdiserahkankePemohonuntukd帽njutke 

l[StanSiTerkait 

4 �JangkaWaktuPenyeiesaian �5-10menit(b胞Pimpinanadaditempat).Kalaupimpinan 

dinaslua「bisaditinggalda…antidihubungipetugasvia 

teleponpemohonb帽Sudahditandatanganipimpinan 

5 �Biaya/Ta面 �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sarandan �Ema=:Sajinganbesa「@gmail.com 

Masukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 

NiP.19741 1 122009021002



㌃ヽ
10, STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI SURAT K訂ERANGAN †IDAK MAMPU (SKTM)

NO �KO剛PONたN �URAIAN 

1 �ProdukPeIayanan �PelayananRekomendasiSuratKeteranganTidakMampu 

2 �PersyaratanPeiayanan �SuratPenganta「DesayangsudahditandatanganiKepaia Desa 

FotocopyFotocopyKK,FotocopyKTPPemohon 

3 �SistemMekanismedanProsedur �1.Pemohondata[gmembawaberkaspeng句uan 

2.Petugasmene!itikelengkapanberkas 

3.seteIahkelengkapanberkasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatuntuk 

ditandatangani 

4'　Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

Rekome[dasiSu「atKeteranganTidakMampu 

5.Berkasdise「ahkankePemohonuntukditeruskanke 

DjnasTerkait, 

4 �JangkaWaktuPenyelesaia[ �5-10menit(b=apimpinanadaditempat).KaIaupimpinan 

dinaslua「bisaditinggaidannantidihublmgipetugasvia 

teIeponpemohonbilasudahditandatanganlPlmPinan 

5 �Biaya/Ta面 �GRATiS 

6 �PenangananPengaduan,Sarandan �EmaiI:Sajinganbesa「@gmail.com 

Masukan �TelepondanWAPengaduan:081319141787 

NIP, 1 9741 1 1 22009021 002



1 1. STANDAR PELAYANAN

PENGESAHAN SURAT P馴GANTAR PEN駅BI丁AN PAS LINTAS BATAS (SP3PLB)

NO �KO剛PON宣N �URAIAN 

1 �ProdukPeIayanan �PeiayananPengesahanSu「atPenganta「Pe[e「bitanPas 

LintasBatas 

2 �PersyaratanPeIayanan �SuratPengantarDesayangsudahditandatanganiKepaia Desa 

EQ±gQ9PyFotocopyKK,FotocopyKTPPemohon 

3 �SjstemMekanismedanProsedur �1.Pemohondatangmembawaberkaspengajuan 

2・Petugasmene=tikelengkapanbe「kas 

3.setelahke-engkapanberkasbena「petugas 

mengajukankepadaSekcam/Camatu[tuk 

ditandatangani 

4.Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

RekomendasiSu「atPenganta「Pene「bitanPasLintas 

Batas 

5,Berkasdise「ahkankePemohonuntukdite「uskanke 

PoslmigrasiPLBNTerpaduA「uk 

4 �JangkaWaktuPenyeIesaian �5-10menit(bilapimpinanadaditempat〉,Kaiaupimpinan 

dinasIua「bisaditinggaIda冊antidihubungipetugasvia 

telepo叩emOhonbilasudahdita[datanganlPlmPlnan 

5 �Biaya/Ta面 �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sa「anda[ �Email:Sajinganbesa「@gmail,COm 

Masukan �Teiepo[danWAPengadua[:081319141787 



12, STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI PENJARINGAN DAN P削YARINGAN PERANGKAT DESA

NO �KO棚PON各N �URA書AN 

1 �ProdukPeIayanan �PelayananRekomendasiPenja「ingandanPenyaringan 

Pe「angkatDesa 

2 �Persya「atanPeIayanan �SuratPermohonanRekomendasidariKepalaDesa 

DokumenPendukung:SKPembentukanPanitia 

Penjaringan,SKPemberhe[tianPe剛gkatDesa工apo剛 

kekosonganPerangkatDesa,RencanawaktupeIaksanaan. 

3 �SistemMekanismedanProsedu「 �1"　Pemohondatangmembawaberkaspengajuan 

2.PetugasmeneiitikeIengkapanberkas 

3'　Setelah　kelengkapan　berkas　benar　petugas 

mene田SkanberkaskeSeksiTataPemerintahan 

4・PeiaksanapadaSeksiTataPeme軸ahanMengetik 

dan　Mencetak　Surat　ReKomendasikemudia[di 

teruskankepadaCamatuntukditandatangani. 

4,Petugas　melakukan　registrasipada　buku　晦gister 

Rekome[dasiPe巾aringandanPenya血ganPe「angkat 

Desa 

5.BerkasdiserahkankePemohonuntukditeruskan 

KembalikeKepalaDesa 

4 �JangkaWaktuPenyelesaian �5-10menit(bilapimpinanadaditempat),Kalaupimpinan 

dinaslua「bisad輔ggaldannantidihubungipetugasvia 

teleponpemohonbilasudahditandatanganiPlmPinan 

5 �Biaya/Tarif �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sa剛dan �Emai上Sajinga[besa「@gmail.com 

Masukan �TeIeponda[WAPengaduan:081319141787 

NiP.19741 1 122009021002



13. STANDAR PEリ1YANAN

REKOM馴DAS! P削GANGKATAN PERANGKAT DESA

NO �KO州PON各N �URAIAN 

1 �ProdukPelaya[an �PeiayananRekomendasiPengangkatanPerangkatDesa 

2 �Pe「syaratanPeIayanan �SuratPermohonanRekomendasida「iKepaIaDesa 

DokumenPendukung:SKPembentukanPanitia 

Penjaringan,LaperanHasilPeIaksanaanPenya血gan, 

FotocopyDokumenKeiengkapanPese鳴yangluIus 

Penya血gan(ljazah,KTP,dll) 

3 �SistemMekanismedanProsedu「 �1.Pemohondatangmembawaberkaspengajuan 

2"　PetJgaSmeneIitikeIengkapanberkas 

3.Setelah　kelengkapan　be「kas　bena「petugas 

meneruskanbe「kaskeSeksiTataPeme「intahan 

4"　PeIaksanapadaSeksiTataPeme軸ahanMengetik 

dan　Mencetak　Surat　Rekomendasikemudian　di 

t帥SkankepadaCamatuntukditandatangani. 

4.Petugasmelakukan　registrasipadabukuregiste「 

Rekome=dasiPengangkatanPerangkatDesa 

5.Berkasdise「ahkankePemohonuntukditeruskan 

KembalikeKepalaDesa 

4 �JangkaWaktuPe[yeIesaian �5-10menit(b胞pimpinanadaditempat).Kaiaupimpinan 

dinaslua「bisaditinggaidannantidihub…gipetugasvia 

teleponpemohonb帽SudahditandatanganlPimPi[an 

5 �Biaya/Ta面 �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sa「andan �Ema旧Sajinganbesa「@gmaiI.com 

Masukan �Teiepo[danWAPengaduan:081319141787 

NIP.19741 1 122009021002



14。 STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASI PEMBERH削TIAN PERANGKAT DESA

NO �KO軸PONたN �URAIAN 

1 �ProdukPe看ayanan �PeiayananRekomendasiPemberhentianPerangkatDesa 

2 �PersyaratanPeiayanan �SuratPermohonanRekomendasidariKepaIaDesa 

DokumenPendukung‥Su「atPengundu「andiriPerangkat 

Desa,MemasukiBUP,Su「atPerset函anKepalaDesa 

3 �SistemMekanismedanProsedur �1.Pemoho[datangmembawaberkaspeng如a[ 

2・Petugasmene冊kelengkapanberkas 

3.SeteIah　keIengkapa=　berkas　bena「petugas 

mene田Skanbe「kaskeSeksiTataPeme軸ahan 

4.PelaksanapadaSeksiTataPeme軸ahanMe=getik 

dan　Mencetak　Su「at　Rekomendasikemudian　di 

te「uska[kepadaCamatuntukditandatangani" 

4"　Petugasmelakukanregistrasipadabukuregister 

RekomendasiPembe巾entianPe剛gkatDesa 

5,BerkasdiserahkankePemohonu血kditeruskan 

KembalikeKepalaDesa 

4 �JangkaWaktuPe[yeIesaian �5-10menit(捌apimpina[adaditempat),KaIaupimpi[an 

dinasIua「bisad軸gga同an脚tidihubungipetugasvia 

teleponpemohonbi!asudahditandata=gan-PImPl[an 

5 �Biaya/Ta面 �GRATIS 

6 �P飢anga[anPengaduan,Sa「andan �Ema旧Sajinganbesa「@gma冊om 

Masuka[ �TeIepondanWAPengaduan:081319141787 



15, STANDAR PELAYANAN

REKOMENDASi P剛B駅H馴丁IAN LAYAK SAしUR DD DAN ADD

約〇 �KO柵PON重り �URA書AN 

1 �ProdukPeIayanan �PelayananRekomendasiLayakSaIu「DDda[ADD 

2 �PersyaratanPeIayanan �SuratPengantatPermohonandariKepaIaDesa 

DokumenPenduk…g‥RealisasiPenyerapa[bulanan, 

SemesteranAPBDesa,BKJ,BukuPajak,BukuBANK,SPJ 

3 �SistemMekanismedanProsedu「 �1'　Pemohondatangmembawabe「kaspe[gajuan 

2.Petugasmenelitikelengkapanberkas 

3.SeteIah　keIengkapan　berkas　bena「petugas 

meneruskan　berkas　ke　SeksiPemberdayaan 

MasyarakatdanDesa 

4.Pelaksana　pada　SeksiSeksiPemberdayaan 

Masya「akatdanDesaMengetikdanMencetakSurat 

Rekome=dasikemudiand=eruskankepadaCamat 
untukditandatangani. 

4"　Petugasmelakukanregistrasipadabukuregiste「 

RekomendasiLayakSal]「PencairanDDdanADD 

5.BerkasdiserahkankePemohonuntukditeruskan 

KembalikeKepa!aDesa 

4 �JangkaWaktuPenye!esaian �5-10menit(biIapjmpjnanadaditempat).Ka!aupimpinan 

dinaslua「bisad軸ggaIdannantidihubungipetugasvia 

teleponpemohonb胞SudahditandatanganI叩Pinan 

5 �Biaya/Tarif �GRATIS 

6 �PenangananPengaduan,Sarandan �Emai上sajinganbesa「@gmail,COm 

Masukan �Teiepo[danWAPengaduan:081319141787 


